
На основу члана 58. ст 3. Закона о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама 

локалне самоуправе („Сл. гласник РС“, број 21/16, 113/17, 113/17 –др. закон, 95/18 и 114/21), 

члана 5. Уредбе о критеријумима за разврставање радних места и  мерилима за  опис радних 

места службеника у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Сл. гласник 

РС“, број  88/16 и 113/17 – др. закон, 95/18 – др. закон, 86/19 –др. закон, 157/20 – др. закон 

123/21- др. закон и 12/22), члана 4. Уредбе о критеријумима за разврставање радних места и 

мерилима за  опис радних места намештеника у  аутономним покрајинама и јединицама 

локалне самоуправе („Сл. гласник РС“, број  88/16), Кадровског плана у општини  Књажевац за 

2022. годину („Сл. лист општине Књажевац“, број 37/21, 7/22 и 17/22) и члана 51. Статута 

општине Књажевац –Пречишћени текст („Сл. лист општине Књажевац“, број 6/19), Општинско 

веће општине Књажевац, на предлог начелника Општинске управе Књажевац и уз прибављено 

мишљење Синдикалне организације Општинске управе Књажевац, број 06/2022  од 07.07.2022. 

године, на седници од 13.07.2022. године, усвојило је   

 

П Р А В И Л Н И К 

О ИЗМЕНАМА И ДОПУНАМА ПРАВИЛНИКА О ОРГАНИЗАЦИЈИ  И  

СИСТЕМАТИЗАЦИЈИ РАДНИХ МЕСТА У ОПШТИНСКОЈ УПРАВИ 

КЊАЖЕВАЦ И ПРАВОБРАНИЛАШТВУ ОПШТИНЕ КЊАЖЕВАЦ 

 

 

Члан 1. 

Овим Правилником врше се измене и допуне обједињеног Правилника о организацији и 

систематизацији радних места у Општинској управи Књажевац и Правобранилаштву општине 

Књажевац – Пречишћени текст, број  020-3/2022-03  од  25.01. 2022. године,  број 020-16/2022-

09 од 28.02.2022. године, број 020-20/2022-09 од 24.05.2022. године и број 020-41/2022-09 од 

10.06.2022. године (у даљем тексту: Правилник). 

 

 

Члан 2. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 1. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

ОПШТУ УПРАВУ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ, код радног места под редним бројем 2. 

Управљање људским ресурсима и послови радних односа запослених, у делу “Звање“, речи:  

„самостални саветник“ замењују се речју: „саветник“, а у делу „Радно искуство“ реч: „пет “ 

замењује се речју:  „три.“ 

 

Члан 3. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 1. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

ОПШТУ УПРАВУ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ, код радног места под редним бројем 4. 

Матичар, у делу „стручна спрема“ на крају реченице брише се тачка, додаје се запета и  речи: 

„у области економских, правних, или техничких  наука.“ 

 

Члан 4. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 1. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

ОПШТУ УПРАВУ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ, код радног места под редним бројем 5. 

Заменик матичара, у делу „стручна спрема“ на крају реченице брише се тачка, додаје се запета 

и  речи: „у области економских, правних, пољопривредних или техничких  наука.“ 

 



Члан 5. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 1. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

ОПШТУ УПРАВУ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ, код радног места под редним бројем 6. Шеф 

месне канцеларије, у делу „стручна спрема“ на крају реченице брише се тачка, додаје се запета 

и  речи: „средњег гимназијског образовања, средњег стручног образовања - правне, економске, 

техничке, или природно-техничке  струке.“ 

 

Члан 6. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 1. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

ОПШТУ УПРАВУ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ, код радног места под редним бројем 

8.Координатор Групе за послове Услужног центра и послови архиве, у делу „стручна спрема“ 

на крају реченице брише се тачка, додаје се запета и  речи: „средњег гимназијског образовања, 

средњег стручног образовања - правне, економске, техничке, или природно-техничке  струке.“ 

 

Члан 7. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 1. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

ОПШТУ УПРАВУ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ, код радног места под редним бројем 9. 

Административни и канцеларијски послови  писарнице, у делу „стручна спрема“ на крају 

реченице брише се тачка, додаје се запета и  речи: „средњег гимназијског образовања, средњег 

стручног образовања - правне, економске, техничке, или природно-техничке  струке.“ 

 

Члан 8. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 1. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

ОПШТУ УПРАВУ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ, код радног места под редним бројем 11. 

Послови економата и послови ложача, у делу „стручна спрема“ на крају реченице брише се 

тачка, додаје се запета и  речи:  „техничке струке.“ 

 

Члан 9. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 1. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

ОПШТУ УПРАВУ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ, код радног места под редним бројем 16. Возач 

моторног возила, у делу „стручна спрема“ на крају реченице брише се тачка, додаје се запета и  

речи:  „техничке струке.“ 

 

Члан 10. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 2. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

СТРУЧНЕ И НОРМАТИВНО-ПРАВНЕ ПОСЛОВЕ ОПШТИНСКИХ ОРГАНА, код радног 

места под редним бројем 18. Канцеларијски послови за потребе општинских органа, у делу 

„стручна спрема“ на крају реченице брише се тачка, додаје се запета и  речи:  „средњег 

гимназијског образовања, средњег стручног образовања - правне, економске, техничке, или 

природно-техничке  струке.“ 

 

Члан 11. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 2. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

СТРУЧНЕ И НОРМАТИВНО-ПРАВНЕ ПОСЛОВЕ ОПШТИНСКИХ ОРГАНА, код радног 

места под редним бројем 19. Технички послови за потребе општинских органа, у делу „стручна 



спрема“ на крају реченице брише се тачка, додаје се запета и  речи:  „средњег гимназијског 

образовања, средњег стручног образовања - правне, економске, или  техничке струке.“ 

 

Члан 12. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 3. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

БУЏЕТ, ФИНАНСИЈЕ И УТВРЂИВАЊЕ И НАПЛАТУ ЛОКАЛНИХ ЈАВНИХ ПРИХОДА, код 

радног места под редним бројем 24. Послови ликвидатора, у делу: „Радно искуство“ на крају 

реченице брише се тачка, додаје се запета и  речи:  односно завршен приправнички стаж или 

најмање  пет година проведених у радном односу код послодавца из члана 1. став 1 и 2. Закона 

о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе.“ 

 

 

Члан 13. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 3. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

БУЏЕТ, ФИНАНСИЈЕ И УТВРЂИВАЊЕ И НАПЛАТУ ЛОКАЛНИХ ЈАВНИХ ПРИХОДА, код 

радног места под редним бројем 25. Координатор Групе за послове књиговодства и послови 

материјално финансијског књиговодства, у делу „стручна спрема“ на крају реченице брише се 

тачка, додаје се запета и  речи:  „средњег гимназијског образовања, средњег стручног 

образовања - правне или економске струке.“ 

 

Члан 14. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 3. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

БУЏЕТ, ФИНАНСИЈЕ И УТВРЂИВАЊЕ И НАПЛАТУ ЛОКАЛНИХ ЈАВНИХ ПРИХОДА, код 

радног места под редним бројем 26. Контиста за буџет, у делу „стручна спрема“ на крају 

реченице брише се тачка, додаје се запета и  речи:  „средњег гимназијског образовања, средњег 

стручног образовања - економске струке.“ 

 

 

Члан 15. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 3. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

БУЏЕТ, ФИНАНСИЈЕ И УТВРЂИВАЊЕ И НАПЛАТУ ЛОКАЛНИХ ЈАВНИХ ПРИХОДА, код 

радног места под редним бројем 27. Послови књиговође - контиста за Општинску управу, у 

делу „стручна спрема“ на крају реченице брише се тачка, додаје се запета и  речи:  средњег 

гимназијског образовања, средњег стручног образовања - економске струке.“ 

 

 

Члан 16. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 3. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

БУЏЕТ, ФИНАНСИЈЕ И УТВРЂИВАЊЕ И НАПЛАТУ ЛОКАЛНИХ ЈАВНИХ ПРИХОДА, код 

радног места под редним бројем 28. Послови књиговодства за потребе месних заједница, у делу 

„стручна спрема“ на крају реченице брише се тачка додаје се запета и  речи:  „средњег 

гимназијског образовања, средњег стручног образовања - економске струке.“  

 

Члан 17. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 3. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

БУЏЕТ, ФИНАНСИЈЕ И УТВРЂИВАЊЕ И НАПЛАТУ ЛОКАЛНИХ ЈАВНИХ ПРИХОДА, код 

радног места под редним бројем 29. Послови благајне и обрачуна плата и других примања и 



административно технички послови у области друштвене бриге о деци и борачко инвалидске 

заштите, у делу „стручна спрема“ на крају реченице брише се тачка, додаје се запета и  речи:  

„средњег гимназијског образовања, средњег стручног образовања – економске или техничке  

струке.“ 

 

 

Члан 18. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 3. ОДЕЉЕЊЕ ЗА 

БУЏЕТ, ФИНАНСИЈЕ И УТВРЂИВАЊЕ И НАПЛАТУ ЛОКАЛНИХ ЈАВНИХ ПРИХОДА, код 

радног места под редним бројем 33. Послови утврђивања локалних јавних прихода, у делу: 

„Радно искуство“ на крају реченице брише се тачка, додаје се запета и  речи:  односно завршен 

приправнички стаж или најмање  пет година проведених у радном односу код послодавца из 

члана 1. став 1 и 2. Закона о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне 

самоуправе.“ 

 

Члан 19. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 7. СЛУЖБА 

КОМУНАЛНЕ МИЛИЦИЈЕ, код радног места под редним бројем 2. шеф комуналне милиције, 

у делу “Звање“, реч:  „саветник“ замењује се речима: „самостални саветник“, а у делу „Радно 

искуство“ реч: „три“ замењује се речју:  „пет“. 

 

Члан 20. 

У члану 59. у  глави VIII ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ, у тачки 7. СЛУЖБА 

КОМУНАЛНЕ МИЛИЦИЈЕ, код радног места под редним бројем 3. Комунални милиционар, у 

делу „стручна спрема“ на крају реченице брише се тачка, додаје се запета и  речи:  „средњег 

гимназијског образовања, средњег стручног образовања – правне, економске, или техничке  

струке.“ 

 

Члан 21. 

У одељку IX ПОСЕБНА  ОРГАНИЗАЦИОНА ЈЕДИНИЦА КАБИНЕТ ПРЕДСЕДНИКА 

ОПШТИНЕ, у тексту испод наслова у ставу 1 број „7“ замењује се бројем „8“, а иза алинеје  6 

додаје се нова алинеја 7 која гласи: 

- „ Координатор за привреду и друштвене делатности“. 

 

Члан 22. 

У одељку IX ПОСЕБНА  ОРГАНИЗАЦИОНА ЈЕДИНИЦА КАБИНЕТ ПРЕДСЕДНИКА 

ОПШТИНЕ, код радног места под редним бројем 2. Помоћник председника Општине за 

социјална питања и економски развој месних заједница, у делу „стручна спрема“ на крају 

реченице брише се тачка, додаје се запета и  речи: „техничке струке.“ 

 

 

Члан 23. 

У одељку IX ПОСЕБНА  ОРГАНИЗАЦИОНА ЈЕДИНИЦА КАБИНЕТ ПРЕДСЕДНИКА 

ОПШТИНЕ, код радног места под редним бројем 3. Шеф Кабинета у делу: „Радно искуство“ на 

крају реченице брише се тачка, додаје се запета и  речи:  односно завршен приправнички стаж 



или најмање  пет година проведених у радном односу код послодавца из члана 1. став 1 и 2. 

Закона о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе.“ 

 

Члан 24. 

У одељку IX ПОСЕБНА  ОРГАНИЗАЦИОНА ЈЕДИНИЦА КАБИНЕТ ПРЕДСЕДНИКА 

ОПШТИНЕ, код радног места под редним бројем 4. Координатор за послове буџета и 

финансија,  у делу: „Радно искуство“ на крају реченице брише се тачка, додаје се запета и  

речи:  односно завршен приправнички стаж или најмање  пет година проведених у радном 

односу код послодавца из члана 1. став 1 и 2. Закона о запосленима у аутономним покрајинама 

и јединицама локалне самоуправе.“ 

 

Члан 25. 

У одељку IX ПОСЕБНА  ОРГАНИЗАЦИОНА ЈЕДИНИЦА КАБИНЕТ ПРЕДСЕДНИКА 

ОПШТИНЕ, код радног места под редним бројем 5. Координатор за послове локалне пореске 

администрације и имовинско-правне  послове,  у делу: „Радно искуство“ на крају реченице 

брише се тачка, додаје се запета и  речи:  односно завршен приправнички стаж или најмање  пет 

година проведених у радном односу код послодавца из члана 1. став 1 и 2. Закона о 

запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе.“ 

 

 

Члан 26. 

У одељку IX ПОСЕБНА  ОРГАНИЗАЦИОНА ЈЕДИНИЦА КАБИНЕТ ПРЕДСЕДНИКА 

ОПШТИНЕ, код радног места под редним бројем 6. Координатор за послове из области 

урбанизма и грађевинарства,  у делу: „Радно искуство“ на крају реченице брише се тачка, 

додаје се запета и  речи:  односно завршен приправнички стаж или најмање  пет година 

проведених у радном односу код послодавца из члана 1. став 1 и 2. Закона о запосленима у 

аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе.“ 

 

 

Члан 27. 

У одељку IX ПОСЕБНА  ОРГАНИЗАЦИОНА ЈЕДИНИЦА КАБИНЕТ ПРЕДСЕДНИКА 

ОПШТИНЕ, код радног места под редним бројем 7. Возач моторног возила,  у делу „стручна 

спрема“ на крају реченице брише се тачка, додаје се запета и  речи: „техничке струке.“ 

 

 

Члан 28. 

Овај Правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на Огласној табли 

Општинске управе Књажевац. 

 

Број: 020-58/2022-09 

Дана:13.07.2022. године 

К њ а ж е в а ц 

 

 

ПРЕДСЕДНИК ОПШТИНСКОГ ВЕЋА, 

                                                                                          мр Милан Ђокић 

 


